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Wir sind Circle Health aus Berlin und entwickeln die Naturheilpraxis der Zukunft. Mit ganzheitlichen
Gesundheitszentren und ergänzenden digitalen Programmen unterstützen wir Patient*innen dabei,
gesund zu werden und zu bleiben. Wir haben im Herbst 2023 unser erstes Gesundheitszentrum in Berlin
Charlottenburg eröffnet und suchen dafür Praxismanager*innen die unseren Patient*innen ein
bestmögliches Service-Erlebnis bieten. Wir freuen uns über deine Bewerbung, wenn du schon einige
Jahre praktische Erfahrung als Medizinische-Fachangestellte oder Praxismanager*in hast.

Deine Aufgaben:
● Ganzheitliche Patient*innenbetreuung organisatorisch und medizinisch (z.B. Blutdruck, Labor,

Blutentnahme, Infusionen)
● Management der Praxis und ihrer Räumlichkeiten
● Vielfältige Tätigkeit im Rahmen der gesamten Praxisorganisation (z.B. Qualitätsmanagement)
● Leitung der Teamorganisation (z.B. Dienstplanerstellung, Urlaubsplanung und

Patientenzuweisung)
● Professionelle Repräsentation der Praxis gegenüber Patient:innen und externen Dritten
● Durchführung der Privat-Praxisleistungsabrechnungen

Was Du mitbringst – notwendig:
● Abgeschlossene Ausbildung als Medizinische*r Fachangestellte*r oder Gesundheits- und

Krankenpfleger*in
● Einfühlsamkeit, Patient*innenorientierung und Freude am Umgang mit Menschen
● Interesse an Fort- und Weiterbildung
● Engagement, Verantwortungsbewusstsein und Lust daran, neue Ideen umzusetzen
● Interesse an Naturheilverfahren und ganzheitlicher Gesundheit
● Sehr gute Deutsch- und Englisch-Kenntnisse in Wort und Schrift

Die Arbeit bei uns in der Praxis:
● Berliner Altbau - eine Wohlfühloase für Patienten*innen und Mitarbeiter*innen
● Professioneller und angenehmer Umgang unter Kolleg*innen

Was wir Dir bieten:
● Gehalt: Attraktives und übertarifliches Gehaltspaket
● Flexibilität: 30+ Stunden Arbeitszeit an 3, 4 oder 5 Tagen
● Vorteile: Mitarbeitervorteile in der Praxis
● Urlaub: 30 Tage bezahlter Urlaub
● Neues Konzept: Sei einer der ersten Mitarbeiter*innen in einer jungen Praxis

Ort und Start:
● Standort: Berlin, vor Ort
● Start: Ab sofort, 2024
● Vollzeit, Teilzeit, 15-40 Stunden pro Woche

Bewirb Dich jetzt und gestalte gemeinsam mit uns den Weg in eine gesündere Zukunft für unsere
Patient*innen!


