
Praxismanager (m/w/d) bei Circle Health

BERLIN CHARLOTTENBURG | Vollzeit/Teilzeit | AB SOFORT, 2024

Wir sind Circle Health aus Berlin und entwickeln die Naturheilpraxis der Zukunft. Mit
ganzheitlichen Gesundheitszentren und ergänzenden digitalen Programmen unterstützen
wir Patient*innen dabei, gesund zu werden und zu bleiben. Wir haben im Herbst 2023 unser
erstes Gesundheitszentrum in Berlin Charlottenburg eröffnet und suchen dafür
Praxismanager*innen die unseren Patient*innen ein bestmögliches Service-Erlebnis bieten.
Wir freuen uns über deine Bewerbung, wenn du schon einige Jahre praktische Erfahrung als
Medizinische-Fachangestellte oder Praxismanager*in hast oder in diese Rolle als
Quereinsteiger*in einsteigen möchtest.

Deine Aufgaben:

● Management der Praxis und ihrer Räumlichkeiten
● Professionelle Repräsentation der Praxis gegenüber Patient:innen und externen

Dritten
● Leitung der Teamorganisation (z.B. Dienstplanerstellung, Urlaubsplanung und

Patientenzuweisung)
● Überblick über Terminbuchung und Kalender behalten
● Bestellmanagement (Inventar, Bestellungen)
● Überblick über Abrechnung und Dokumentation behalten
● Leitung des Tagesgeschäfts
● Mitarbeiterzufriedenheit sicherstellen
● Einarbeitung neuer Mitarbeiter
● Berichten an Geschäftsführung

Was Du mitbringst – notwendig:

● Exzellente Organisationsfähigkeiten
● Einfühlsamkeit, Patient*innenorientierung und Freude am Umgang mit Menschen
● Engagement, Verantwortungsbewusstsein und Lust daran, neue Ideen umzusetzen
● Stressresistenz
● Interesse an Naturheilverfahren und ganzheitlicher Gesundheit
● Gute Stimmung verbreiten und alle Therapeuten einbinden, sodass sich alle

wohlfühlen
● Engagement und Verantwortungsbewusstsein, sodass alles in der Praxis läuft
● Sehr gute Deutsch- und Englisch-Kenntnisse in Wort und Schrift

Was Du mitbringst – optional:

● Erfahrung als Praxismanager oder Schichtleiter in einer Klinik
● Abgeschlossene Ausbildung als Medizinische*r Fachangestellte*r oder Gesundheits-

und Krankenpfleger*in
● Ausbildung als Heilpraktiker



● Erfahrung in der Gastronomie, dem Hotelgewerbe oder einem anderen
serviceorientierten Bereich

Die Arbeit bei uns in der Praxis:

● Berliner Altbau - eine Wohlfühloase für Patienten*innen und Mitarbeiter*innen
● Professioneller und angenehmer Umgang unter Kolleg*innen

Was wir Dir bieten:

● Gehalt: Attraktives und übertarifliches Gehaltspaket
● Flexibilität: 30+ Stunden Arbeitszeit an 4 oder 5 Tagen
● Vorteile: Mitarbeitervorteile in der Praxis
● Urlaub: 30 Tage bezahlter Urlaub (bei 40 Stunden Arbeit pro Woche)
● Neues Konzept: Sei einer der ersten Mitarbeiter*innen in einer jungen Praxis

Ort und Start:

● Standort: Berlin, vor Ort
● Start: Ab sofort, 2024
● Vollzeit, Teilzeit, 30-40 Stunden pro Woche

Bewirb Dich jetzt und gestalte gemeinsam mit uns den Weg in eine gesündere Zukunft für
unsere Patient*innen!

Art der Stelle: Vollzeit

Gehalt: 20,00€ - 30,00€ pro Stunde

Erwartete Arbeitsstunden: 35–40 pro Woche

Arbeitsort: Vor Ort


